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DIRECCION DFE ADMINISTRACION
u SUBLHRECCION DU RECURSOSE HUMANGSE

DEPARTAMENT( DE RELACIONES LABORALES

POLETICA DE LICENCIAS SIN GOCE DE SUELDO

|
|BASE LEGAL: Articulo 184, de la Ley Federal del Trabajo y Contrato Colectivo de Trabajo

[CONCEPTO: La licencia sin goce de sueldo es el tiempo en el cual, un trabajadar, con aulonzacion de la
{ Inslilucitn, no se presents & laborar y no recibe percepcion ccandmica durante ese perinda.

| DIRIGIDO A: Los lrabajadores  Sindicalizades cen un afo de servicios cumplidos en la Instilucidn

|POLITICAS:

1

Tendran derecho a esla prestacion todos los trabajadores que tengan, minimo un ano de servicios
cumplidos a la facha de solicitud de |3 Licencia sin Goce de sueldo, salvo excepciones

2, Los trabajaderes podran solicilar permiusae sm goce de sueldo, hasta por 15 dlas; sl algun trabajador
requiere mayer liempe se revisara en forma espesifica el molive de la Licencia,

3. Los trabajadores deberan tframitar los permisos ante la Subdireccion de Recursos Humanos, par
conducto del Jefe del Area correspondiente, o por al Delegado Sindical ustiticande el otorgamienta de
la llcencla.

4. La solicitud debera presentarse con 15 diag de anlicipacion, a la fecha en que deba comenzar el
permiso, salvo casos de urgencia

3. La Institucion otorgara el permiso si, a su juicio , no s& perjudican las necesidades del servicio, Para lo

f cual notificard por escrite al interesadoe |z autorizacion de la licencia

& En caso de que la institucion resuelva negar el permiso, comunicara al Jefe de Area, las razones que
hayan lenido para ello

f. Los casos especiales o gue reguleran mayor plazo, serdn tratados en forma individual por |a
Subdireccion de Recursos Humanos y el Comité Ejecutivo del Sindicata.

8 Todus |las solicitudes de licencia sin goce de sueldo deberdn estar finnadas por el Trabajador, Jale de
Area y Delegado Sindical.

9. Todas las solicitudes de licencia mencres a 15 dias, deberan ser autorizados por ¢l Director General
Adjunto Sdministrativa,

10, Todas las soliciludes de licencia sin gocs de sueldo de 18 dias 0 mas deberd ser autorizado por el
Direclor General
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