CENTROS DE INTEGRACION JUVENIL A, C.
DIRECCION DE ADMINISTRACION
SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
DEPARTAMENTO DE EMPLEQ Y POLITICA SALARIAL
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RIRIGIDO A: Toae el personal Administrativo de Qanfianza y Sindicalizaco
CONCEFTO: Es la sustitucion por tinmpo determinado a un trabajador de base por cualgquicr lipn

BASE LEGAL: Capitno 11, Arliculn 37 Fracciin 11 e 1 Ley Federal del Trahajo

POLITICA;

di susenu,

Slausutas Movena y Culncuagesima Shptima del Contrato Coluctivo de Trabajo

Lis vacanins lemporghes onginadas po vacaoiones  permisoes, ncopacidades o cualguier alva
causs Qe duren mas de diez dias baliles, delbean ser cobienas cuando 10 requiaran las
necesldades del sorvicin

En Ins pasas del porsonal Administrativo Sintdicalizado y considerando la prondad de sw senvicio y
gue dnicamente s duenta oon ue persona de este periit #n cada uridad operativa se autorzars la
suplansia a partic del 1er dia que oeana

Se solicitard la autorizacion por esento con 15 dias de anticipacion, especiicands ol perinde y
molive de |la ausencia. si pol su natusalezd no fuera pesilie reguerirse con la antelacidén debida se
debigrs comuiicar via Fax y postenoomente 8 raves de vallia ervidl ) original,

El personal de base que labare en an pugsto de mvel inferion o igeal al del gersonal que s¢ ausena
padra suplitlo, slempre .y apando Na se encuentia disfratando de vacaciones. incapacidad o licansia
de cualglusr tipn, v & movirpisnio esia avalado por el responsable del drea que considerard’|as
habilidades del personal gue supia.

Pars los eases quz se encuenlren en la hipdiesis: del numeral 4 se prozaderd 2 contratar la
suplendia dal nivel que quede [jre

Cuanda por necesidades del serviaio las ausencias del persons) sefaladas en los numerales 1 y 2
na puedan ser epbiztas por persongl inlermo s2 preceders 2 1@ contraiacian de pecsonal extarno

Les sxcapmlonss serdn aonizadas por la Direodon d2 Adminisiracion.

Esta palitica debera ser rafificada y contar con el visto bueno del Oraafio de Control Interna
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