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PARA: COORDINADORES REGIONALES Y DIRECTORES DE UNIDADES Y DE CIJ'S

POLITICAS FISCALES EN MATERIA DE COMPROBACION DE GASTO

Los presentes lineamientos tienen por objeto hacer de su conocimiento las normas que regulan la
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, la Ley de 1.5.R. e I.V.A. y Cadigo
Fiscal de la Federacién en materia de registro de las operaciones contables, presupuestarias y
patrimoniales, aplicables a cada uno de los Centros de Integracién Juvenil; las cuales especifican
en su contenido que toda la informacion emanada de sus operaciones debera estar respaldada
con documentos originales comprobatorios y justificatorios, por lo que se debera atender lo
siguiente:

1) VERIFICAR QUE LOS COMPROBANTES CONTENGAN:

A)
B)
C)
D)

E)

F)

o

J)
K)

L)

NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL, DOMICILIO FISCAL Y CLAVE DEL REGISTRO
FEDERAL DE CONTRIBUYENTES DE QUIEN LOS EXPIDA.

NUMERO DE FOLIO.

LUGAR Y FECHA EN QUE SE EXPIDE.

RAZON SOCIAL Y DOMICILIO DE LA PERSONA A FAVOR DE QUIEN SE EXPIDE EL
COMPROBANTE “CENTROS DE INTEGRACION JUVENIL, A.C.”

CLAVE DEL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES DE LA PERSONA A FAVOR DE
QUIEN SE EXPIDE “ CIJ 731003 QK3 ”

CANTIDAD Y CLASE DE MERCANCIAS QUE SE ESTAN ADQUIRIENDO O DESCRIPCION DEL
SERVICIO QUE AMPARA,

EL VALOR UNITARIO QUE DEBERA SER EN NUMERO, SIN INCLUIR LOS IMPUESTOS.
IMPORTE TOTAL CONSIGNADO EN NUMERO O LETRA.

MONTO DE LOS IMPUESTOS (LV.A. E I.S.R.) QUE DE ACUERDO A LAS DISPOSICIONES
FISCALES DEBAN PAGARSE.

FECHA DE IMPRESION Y DATOS DE IDENTIFICACION DEL IMPRESOR AUTORIZADO.
VIGENCIA PARA SU UTILIZACION (LETRAS PEQUENAS): (2 ANOS A PARTIR DE LA FECHA
DE IMPRESION.)

CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL.

2)

3)

CUANDO EL PROVEEDOR SEA PERSONA FISICA (SI LA CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL
DICE UN NOMBERE PROPIO CON RFC DE 13 CARACTERES); Y SE CONTRATEN SERVICIOS O
COMPREN BIENES, CUYO IMPORTE SEA SUPERIOR A $ 2,000.00 (SIN IVA) O EN COMPRAS
FRACCIONADAS DE UN MISMO PROVEEDOR QUE EN EL TRANSCURSO DE UN MES SUMEN
UNA CANTIDAD SUPERIOR A DICHO MONTO:; SE DEBERA RETENER EL TOTAL DEL IVA,
VERIFICANDO QUE SE INCLUYA EN EL COMPROBANTE LA LEYENDA CON SELLO O LETRA
“IMPUESTO RETENIDO DE CONFORMIDAD CON LA LEY DEL VA",

EN EL CASO DE PAGAR SERVICIOS DE FLETES (EXCEPTO MENSAJERIA) SIN IMPORTAR EL
MONTO, SE DEBERA RETENER EL 4% POR CONCEPTO DE IVA, VERIFICANDO QUE SE
INCLUYA LA LEYENDA "IMPUESTO RETENIDO DE CONFORMIDAD CON LA LEY DEL VA",
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Las constancias de retencién tanto del IVA como del ISR se solicitaréan al Departamento de
Néminas e Impuestos.

De acuerdo a la Ley del |.V.A., 1.S.R. y el Cadigo Fiscal de la Federacion se tiene la obligacion de
retener los impuestos a proveedores de bienes y prestadores de servicios; en el caso de que no
se efectien y/o no se reciban en el Departamento de Contabilidad a mas tardar los primeros 5
dias del mes siguiente para efecto de su pago ante la S.H.C.P.; se ocasionaran multas y recargos,
los cuales tendran que ser depositados por el Titular del area.

Destacando que el incumplimiento a estas disposiciones podra originar que las
asignaciones presupuestales posteriores no sean enviadas hasta que se compruebe el total
de gastos del periodo en curso; por tal motivo agradecemos la estricta verificacion de los
requisitos fiscales en los comprobantes, ya que de no ser asi, no seran comprobatorios del
gasto segun el Art. 29 del Codigo Fiscal de la Federacion; dando origen a observaciones y
en consecuencia un cargo al Responsable de la Unidad.

Esta circular es de observancia publica de acuerdo a las Leyes vigentes que norman a Centros de
Integracion Juvenil, A.C. y entra en vigor a partir de la fecha de su emision y hasta nuevas
disposiciones que modifiquen su contenido.

Sin otro particular, hago propicia la ocasién para reiterar a ustedes la muestra de mi atenta y
distinguida consideracion.

ATENTAMENTE -

DIRECTOR GENERAL ADJUNTO ADMINISTRATIVO

C.cp. DR VICTOR MANUEL GUISA CRUZ -Director General
LIC. CARMEN FERNANDEZ CACERES -Directora General Adjunta Operativa y de Patronatos
C.P. JAVIER LEON N, ORANTES VALLEJO -Titular del Organo Interno de Control
DR UARDO SALINAS HURTADO -Direccion de Desarrolio Operativo
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