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CAPITULO I.- OBJETIVO.
Establecer Politicas, Bases y Lineamientos para la adecuada administracion de las
adquisiciones, arrendamientos y servicios, aplicables en Centros de Integracion
Juvenil, A.C. que permitan ejercer el presupuesto de manera planeada y en forma
ordenada, para obtener para el Estado las mejores condiciones en cuanto a precio,
calidad, oportunidad, financiamiento, eficiencia energética, uso responsable del agua,
optimizacion y uso sustentable de los recursos.

CAPITULO II.- DEFINICIONES. )
II.L1 CENTROS DE INTEGRACION JUVENIL, A.C.- CIJ

1.2 ADJUDICACION DIRECTA.- Procedimiento de contratacion previsto por los
articulos 26 fraccion lll, 41 y 42 de la Ley, que puede resultar de una excepciéon de
Licitacion Publica, de una adjudicacion por monto menor 6 como resultado de dos
procedimientos de invitacion a cuando menos tres personas, declarados desiertos.

1.3 ADMINISTRADOR DEL CONTRATO.- Es el area solicitante o consolidadora
responsable de realizar el seguimiento y verificar el cumplimiento del contrato, a
través de la supervision y control.

[I.4 ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS.- Se refiere a los aspectos
gue comprende el articulo 3 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico.

1.5 AREA CONSOLIDADORA.- Se refiere al area que de acuerdo a su funcion en
todo momento debe recopilar los requerimientos de mas unidades administrativas, con
el objeto de establecer las especificaciones, normas y criterios técnicos asi como
llevar a cabo la valoracion técnica para las contrataciones y adquisiciones, ademas de
aprovechar en tiempo y forma el presupuesto por volumen de compra.

1.6 AREA SOLICITANTE.- La que de acuerdo a sus necesidades solicite la
adquisicién o arrendamientos de bienes o la prestacidon de los servicios y quien debera
establecer las especificaciones, normas y criterios técnicos asi como llevar a cabo la
valoracion técnica para las contrataciones y adquisiciones.

[I.7 BIENES MUEBLES.- Los que con esa naturaleza considera el Cdodigo Civil
Federal.

[I.8 CAAS.- Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de ClJ, de acuerdo
al Articulo 22 de la Ley y 14 al 19 del Reglamento de la misma.

11.9 OIC.- Organo Interno de Control en CIJ.
[I.10 DGAA.- Direccion General Adjunta Administrativa.
[I.11 SAS.- Subdireccion de Adquisiciones y Servicios.

[1.12 SRH.- Subdireccién de Recursos Humanos.
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11.13 SRF.- Subdirecciéon de Recursos Financieros.
[1.14 DPLAN.- Direccién de Planeacion.

[I.15 SDSYPA.- Subdireccién de Desarrollo de Sistemas y Procesos Administrativos
de CIJ.

[1.16 SPI.- Subdireccion de Promocion Institucional.

[I.17 DOPP.- Departamento de Organizacion, Programacion y Presupuesto.

[1.18 DA.- Departamento de Adquisiciones.

[1.19 DSG.- Departamento de Servicios Generales.

[1.20 DRL.- Departamento de Relaciones Laborales.

[1.21 DAFCP.- Departamento de Andlisis Financiero y Control Presupuestal.

[1.22 DIA.- Departamento de Inventarios y Almacén.

[1.23 DSTM.- Departamento de Soporte Técnico y Mantenimiento.

[1.24 DT.- Departamento de Tesoreria.

.25 EXCEPCION A LA LICITACION PUBLICA (adjudicacion directa o
invitacibn a cuando menos tres personas).- Procedimiento de contratacién
previsto en los articulos 40, 41, 42 y 43 de la Ley y articulos 49 al 54-A de su
Reglamento.

[1.26 INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS.- Procedimiento de
contrataciéon a que se refieren los articulos 26 fraccion |l, 41 de la Ley, 53 y 54-A de su

Reglamento.

[1.27 LEY.- Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

11.28 LICITACION PUBLICA.- Procedimiento de contratacion previsto en los articulos
26 fraccion | al 39 de la Ley y del 23 al 48 de su Reglamento.

11.29 LICITACION PUBLICA INTERNACIONAL.- Procedimiento de contratacion a que
se refiere el articulo 28 fraccion Il de la Ley, asi como el 23 de su Reglamento.

11.30 LICITACION PUBLICA NACIONAL.- Procedimiento de contratacion a que se
refiere el articulo 28, fraccion | de la Ley, asi como el 24 de su Reglamento.

.31 LICITANTE.- Persona que participe en cualquier procedimiento de licitacion
publica o bien de invitacién a cuando menos tres personas.
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.32 PEF.- Presupuesto de Egresos de la Federacion, para el ejercicio fiscal que
corresponda.

.33 REGLAMENTO.- Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

[1.34 SHCP.- Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

[1.35 UNIDADES.- Cualquiera de las Unidades Administrativas u Operativas que
forman parte de CIJ.

11.36 .V.A. - Impuesto al Valor Agregado.
[1.37 PROVEEDOR.- Persona fisica o moral con la que se celebra contratos de
adquisicién, arrendamientos o servicios.
CAPITULO Ill.- MARCO JURIDICO.
[II.1 Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
[11.2 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
[11.3 Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

I11.4 Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion (Para el ejercicio fiscal del
afo que corresponda).

[II.5 Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Pdblico.

[11.6 Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

[11.7 Lineamientos generales relativos a los aspectos de sustentabilidad ambiental 31-
10-2007.

[11.8 Acuerdo que establece la informacion relativa a los procedimientos de licitacion
publica que las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal
deberan remitir a la Secretaria de Contraloria y Desarrollo Administrativo (ahora
Secretaria de la Funcion Publica) por transmisién electrénica o en medio magnético,
asi como la documentacion que las mismas podran requerir a los proveedores para
gue éstos acrediten su personalidad en los procedimientos de licitacién publica (D.O.F.
Del 11 de abril de 1997).

[11.9 Acuerdo por el que se establecen las reglas para la determinacion y acreditacion
del grado de contenido nacional, tratandose de procedimientos de contrataciéon de
caracter nacional (D.O.F. del 3 de marzo del afio 2000 y su reforma de fecha 12 de
julio de 2004).
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[11.10 Acuerdo que establece lineamientos para la contratacién de los servicios de
telefonia de larga distancia por parte de las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal (D.O.F. Del 7 de mayo de 1997).

[11.11 Acuerdo por el que se establecen las disposiciones para el uso de medios
remotos de comunicacion electronica, en el envio de propuestas dentro de las
licitaciones publicas, que celebren las dependencias y entidades de la Administracion
Pulblica Federal, asi como en la presentacion de las inconformidades por la misma
via (D.O.F. Del 9 de agosto de 2000).

[11.14 Acuerdo por el que se dan a conocer las reglas para la aplicacién de las reservas
de compras del sector publico establecidas en el tratado de libre comercio de América
del Norte y para la determinacion del contenido nacional en los procedimientos de
contratacion de obras publicas (D.O.F. del 5 de octubre, de 2000).

[11.15 Lineamientos relativos a la contratacion de seguros sobre bienes patrimoniales
y de personas que realicen las dependencias y entidades de la Administracién Publica
Federal (D.O.F. del 24 de octubre de 2003).

[11.16 Lineamientos para la contratacion de seguros sobre bienes patrimoniales, a
cargo de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal (DOF
del 2 de mayo de 1994) (Lineamientos primero, segundo, tercero, cuarto, séptimo
fracciones | y Il, décimo, décimo primero, décimo segundo y décimo tercero
guedaron derogados en términos del 3er. transitorio de los lineamientos relativos a la
contratacidén de seguros sobre bienes patrimonialesy de  personas que realicen las
Dependencias y Entidades de la Administracion Plblica Federal D.O.F. 24-Oct-
03).

[11.17 Lineamientos que deberdn observar las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal en los procedimientos de  contratacion de seguros
de bienes patrimoniales y de personas (Diario Oficial de la Federacion del 4 de agosto
de 1997) (Art. quinto derogado por el 4to. transitorio de los lineamientos relativos a la
contratacion de seguros sobre bienes patrimoniales y de personas que realicen las
Dependenciasy  Entidades de la Administracion Publica Federal D.O.F. 24-Oct-03).

[11.18 Disposiciones para incorporarse al programa de cadenas productivas, DOF
28/02/2007.

CAPITULO IV.- POLITICAS.
IV.1 CONSOLIDACION DE ADQUISICIONES Y/O CONTRATACION DE
SERVICIOS.

Con la finalidad de aprovechar el volumen de compra y obtener las mejores

condiciones de precio en CIlJ, debera consolidarse la adquisicion, arrendamiento y
servicio conforme al cuadro siguiente:
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BIENES Y SERVICIOS SUJETOS A CONSOLIDACION

CAPITULO DESCRIPCION DE BIENES O SERVICIOS AREA QUE
CONSOLIDA
1000 Adquisicion de Vales de despensa y alimentos. SRH
SERVICIOS Adquisicion de pavos.
PROFESIONALES Servicio de alimentos para eventos institucionales.
Seguros de bienes personales.

2000 Adquisicion de papeleria y articulos de oficina, asi DIA
MATERIALES Y como 2103 correspondiente a material didactico de
SUMINISTROS capacitacion.

Adquisicion de consumibles y refacciones de DSTM
cémputo.
Adquisicion de vales de gasolina, consumibles para DSG
fax y fotocopiado, material de limpieza, refacciones
y accesorios, materiales de construccion,
complementarios.
Adquisicion de prendas de proteccion personal, DRL
vestuarios, uniformes y calzado.
Adquisicion de medicamentos medicinas y productos Direccién de
farmacéuticos, agujas de acupuntura, reactivos. Tratamiento y
Rehabilitacion
Adquisicién de Leyes, libros, revistas, periédicos, SPI
ediciébn de publicaciones y material de promocion
institucional, de oficinas centrales, zona fordnea y
metropolitana.
Medicamentos, materiales de proteccion civil. Departamento
de Archivos,
Seguros 'y
Proteccion Civil
3000 Servicio postal, Servicio de fotocopiado, Jardineria, DSG
Servicios Servicio de fumigacion, Lavado y desmanchado de
Generales alfombras, vidrios, lavado de tinacos y cisternas,

Mantenimiento  correctivo y preventivo de: aire
acondicionado, conmutadores, camara de gessel,
equipo de audio, video y fotografia, equipo de micro
filmacion, faxes, fotocopiadoras, relojes foliador de
documentos tipo rondin y huella, elevadores,
maquinas de escribir y calculadoras, parque
vehicular, servicios de recarga de extintores.
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CAPITULO DESCRIPCION DE BIENES O SERVICIOS AREA QUE
CONSOLIDA

Lineas directas, Relojes checadores, relojes de
tarjeta de codigo de barras, reloj de sensores de
huella y todo aquello que tenga que ver con la
tecnologia de la informacién previa validacion de
SDSYPA.

Mantenimiento correctivo y preventivo de bienes DSTM
informéaticos.

Mantenimiento correctivo y preventivo para el UPS.
Mantenimiento correctivo 'y preventivo para
Microondas, radiocomunicacion y cableado.

Adquisicién y/o actualizacion de software, cableado
estructurado (instalaciéon y mantenimiento de nodos).

Servicio telefénico de larga distancia, Servicio de DSG
telefonia local y celular. (previa validacion de
SDSYPA).

Seguro de bienes patrimoniales. Departamento

Asesoria externa en materia de seguros. de Archivos,

Arrendamiento de inmuebles Seguros y
Proteccion Civil

Adquisiciones de boletos de avidn. DA
Servicio de copias offset.

Impresiones de libros, edicion de publicaciones, SPI
material de promocion institucional, spot de radio y
televisién, videos, videos, display, mantas entre

otros.

Servicios de capacitacion y ensefianza e induccion DC
oficinas Centrales, Zona metropolitana y Foranea.

Fianza de Fidelidad DRL
5000 Activo Fijo. DIA
Equipo de cémputo y de telefonia. SDSYPA

La formulacién y presentacion de los requerimientos para la contratacion de los
bienes, arrendamientos y servicios relacionados, estara a cargo de las areas antes
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mencionadas quienes participaran en los actos de los procedimientos de licitacion
publica y de invitacion a cuando menos tres personas segun corresponda.

De no resultar conveniente consolidar algin (os) de los bienes o servicios
mencionados, el &rea solicitante debera presentar solicitud por escrito a la
consideracion de la SAS precisando los motivos que justifiquen la contratacion en
forma separada.

La funcidn de las areas consolidadoras sera el proponer las especificaciones técnicas
de un grupo de bienes o0 servicios cuya utilizacion sea o0 vaya a ser de uso
generalizado por mas de un &rea dentro de la ClJ, asi mismo tendr& la responsabilidad
de participar en los actos publicos y valorar conjuntamente con el area solicitante las
propuestas. Asi como fungir como administradores del contrato.

IV.2.- GARANTIAS

ClJ, para salvaguardar sus intereses, de conformidad a la normatividad aplicable,
debera requerir a las personas fisicas 0 morales que participen en los procesos de
contratacion como medio de garantia, fianzas expedidas por instituciones mexicanas
autorizadas por la legislaciéon vigente, cheque certificado o cheque de caja o depdsito
en efectivo.

El DA, DSG y DRL, solicitaran a los proveedores la garantia de cumplimiento de los
contratos y en su caso, las correspondientes a los anticipos otorgados.

Las garantias de cumplimiento y por anticipos otorgados a proveedores, deberan ser
entregadas en el Departamento de Tesoreria, por parte de las areas contratantes para
su custodia y guarda.

IV.2.1 GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

El proveedor deberd presentar la garantia de cumplimiento equivalente al 10% del
monto total del contrato sin incluir IVA, a mas tardar dentro de los 10 dias naturales
siguientes a la firma del contrato, salvo que los bienes o la prestacion de los servicios
se entreguen dentro del citado plazo.

La entrega de la fianza de garantia se exceptuara previa autorizacion por escrito de la
DGAA o la SAS:

e Tratdndose de los casos sefialados en las fracciones IV, IX y XIV del articulo 41
de la Ley.

e Tratandose de las adjudicaciones directas en los términos y montos previstos
en el articulo 42 de la Ley y los rangos autorizados en esta materia por el
comité de adquisiciones.

e Tratdndose se contratos celebrados bajo el procedimiento de adjudicacion
directa por montos menores de $50,000.00 antes de IVA (Cincuenta mil pesos
Moneda Nacional, antes del Impuesto al Valor Agregado; la SAS tomando en
cuenta las caracteristicas de los bienes o servicios le sera solicitada al
proveedor esta garantia.
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IV.2.2. CHEQUE CERTICADO, DE CAJA O DEPOSITO EN EFECTIVO.

En caso de Licitaciones o Invitaciones a cuando menos tres personas y el monto del
contrato no rebase el monto autorizado por el comité de adquisiciones para
adjudicacion directa, el proveedor podra entregar: cheque certificado, cheque de caja
o depdsito de dinero constituido ante la caja de CIJ.

IV.2.3. LIBERACION DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.

La liberacion de las garantias previa solicitud por escrito del proveedor, procedera
después de que el DA, DSG o el DRL reciban oficio del area solicitante, certificando de
los bienes y servicios hubiesen sido recepcionados a entera satisfaccion.

IV.2.4. GARANTIA DE ANTICIPOS.

Deber& constituirse por el licitante ganador en la moneda que corresponda al anticipo
gue se le haya otorgado, mediante fianza expedida por una Institucidon autorizada; o
bien, mediante cheque certificado o de caja, librados contra una Instituciéon Mexicana
de Banca y Crédito autorizada; Dicha garantia sera por un importe del 100% del monto
del anticipo incluyendo el I.V.A., a nombre de CIJ, misma garantia que subsistira hasta
su total amortizacion.

IV.2.5. LIBERACION DE GARANTIAS POR ANTICIPOS.

La SAS, el DA, DSG y el DRL, en su caso, procederan previa solicitud por escrito del
proveedor a tramitar ante el DT la liberacion de la garantia, siempre y cuando se
hayan cumplido a satisfaccion los términos contractuales y condiciones pactadas.

IV.2.6 EJECUCION DE GARANTIAS.

De incurrir el proveedor en el incumplimiento de los términos y condiciones
contractuales, y concluido el procedimiento de rescision, se procedera previa
autorizacion por escrito del titular de la DGAA al envio del expediente que contenga el
soporte documental y el original de la fianza de cumplimiento al asesor juridico para
gue éste inicie el reclamo correspondiente.

El Asesor Juridico efectuara los tramites ante las instituciones afianzadoras para hacer
efectivas las garantias constituidas a favor de CIJ.

IV.3. ANTICIPOS.

Tratdndose de licitaciones publicas o de invitaciones a cuando menos tres personas 0
adjudicaciones directas en lo general no se otorgaran anticipos excepto cuando refiera
a requerimientos especiales de los bienes y servicios requeridos y con la autorizacion
por escrito del Titular de la DGAA se otorgara hasta el 50%.

IV.3.1. PLAZO PARA EL OTORGAMIENTO DEL ANTICIPO.

El anticipo sera entregado en un plazo no mayor 20 dias a partir de la firma del
contrato y en la moneda pactado, previa entrega de la fianza que garantice el 100%
del mismo.

IV.4. NIVELES JERARQUICOS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS PARA
PRESIDIR LOS ACTOS EN LOS PROCESOS DE ADJUDICACION.

Los actos de junta de aclaraciones, apertura de propuestas técnicas y econémicas y
fallos relativos a licitaciones publicas o de invitacion a cuando menos tres personas,

Pagina 12 de 38



para la adquisicion de bienes, arrendamientos y servicios serdn conducidos por los
servidores publicos que tengan el nivel jerarquico y que mas adelante se indican,
quienes a su vez seran los Unicos facultados para desechar o aceptar las propuestas
del licitantes:

Para la adquisicion de bienes, arrendamientos y servicios:
e Subdirector de Adquisiciones y Servicios.
o Jefe del Departamento de Adquisiciones.
e Subjefe del Departamento de Adquisiciones.

Para la visita a las instalaciones:
e Titular del area solicitante o nivel inmediato inferior.

Asi mismo, sera responsabilidad absoluta del &rea solicitante o consolidadora el
desechar las propuestas técnicas de los licitantes.

En el caso de las muestras que se requieran en los términos de las bases, sera el area
solicitante quién las reciba, custodie y en su momento devuelva al proveedor 6
licitante.

Ademas del personal antes mencionado deberan participar invariablemente en las
licitaciones publicas:

Un representante del area solicitante en calidad de responsable del aspecto técnico.
Cuando la solicitud que se atienda provenga del area consolidadora, deberan asistir
representantes de las areas requirentes en calidad de corresponsables del aspecto
técnico.

El DA, remitira dentro de los tres dias hdabiles siguientes a la publicacién de la
convocatoria, la invitacion por escrito a la OIC y al area solicitante de los bienes o
servicios, incluyendo el calendario de los eventos.

IV.4.1. NIVELES JERARQUICOS AUTORIZADOS PARA ENVIO DE ASUNTOS DEL
AMBITO DEL CAAS.
Solo podran solicitar la inclusién de asuntos para el conocimiento y/o autorizacién del
CAAS y a través del secretario ejecutivo, los siguientes servidores publicos:

« Directores Generales Adjuntos.

« Directores de Area.

« Subdirectores de Area

« Jefaturas de Departamento

IV.5. DEDUCTIVAS

El area consolidadora o solicitante segun corresponda, en su caso debera calcular las
deductivas en proporcion al pago por los servicios no prestados, prestados
parcialmente o por los servicios prestados deficientemente para su respectiva
aplicacion en las facturas. Asimismo, dichas areas estableceran el limite de
incumplimiento a partir del cual procedera la rescision del contrato y que no ponga en
riesgo la operacion CIJ.
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IV.6. SEGURO DE BIENES PATRIMONIALES.

Sera responsabilidad del titular de la DGAA contratar la totalidad de los servicios de
aseguramiento para mantener adecuada y satisfactoriamente los bienes patrimoniales
de CLJ.

IV.7. PAGOS.

Como regla general los pagos se efectuaran invariablemente y sin excepcion alguna
cuando los bienes y servicios se hayan entregado al almacén o prestado a satisfaccion
de las éareas solicitantes, asi como que los arrendamientos se hayan devengado,
acreditandose debidamente con la documentacién correspondiente.

En adquisiciones, arrendamientos o servicios de acuerdo al monto autorizado para
determinado ejercicio, el pago se podra efectuar en efectivo a través de la caja chica.

En adquisiciones, arrendamientos 0 servicios, cuyo monto sea superior al autorizado
para caja chica, invariablemente se pagara con cheque de CIJ o, a solicitud del
proveedor mediante transferencia bancaria.

Por excepcion y a solicitud por escrito del proveedor o prestador de servicios cuyas
condiciones de pago sean en efectivo, se elaborara cheque (gastos a comprobar) a
nombre del Titular de la SAS, del DA o del DSG, para realizar la compra y su posterior
comprobacién correspondiente en un plazo no mayor a 10 dias habiles ante el
Departamento de Contabilidad.

En adquisiciones de activo fijo para efectuar el pago correspondiente al proveedor el
DIA, enviara al DA el martes siguiente a la recepcion de bienes en el almacén, copia
del resguardo o relaciébn de los bienes por centro de costo con las firmas de
autorizacion, pagando al proveedor de acuerdo a las condiciones pactadas en el
contrato.

Para los bienes o servicios de procedencia nacional y extranjera, el pago se efectuara
en moneda nacional, en caso de que la compra sea en moneda extranjera sera al tipo
de cambio del DOF y en caso de transferencias sera al tipo de cambio de la institucién
bancaria.

El tramite de presentacion de las facturas ante el DT sera por cuenta del proveedor o
del prestador de servicios los dias lunes de 10:00 a 14:00 hrs. el citado departamento,
promovera la revision y cumplimiento de los requisitos fiscales y la liberacién del pago
correspondera a cargo del DA, para posteriormente proceder al pago los dias viernes
de 10:00 a 14:00 hrs.

El pago al proveedor se efectuara en un plazo no mayor de 19 dias posteriores a la
recepcion de las facturas a su revision plazo que podra variar a 9 dias naturales, o en
Su caso pagos de contado conforme a las condiciones pactadas.

En caso de que las facturas entregadas por el proveedor para su revision, presenten
errores o deficiencias, el DT dentro de los 3 dias naturales siguientes al de su
recepcion indicara por escrito al proveedor las deficiencias que debera corregir, el
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periodo que transcurre a partir de la entrega del citado escrito y hasta que el licitante
presente las correcciones, no se computara para efectos del articulo 51 de la
LAASSP.

El DT, serd el responsable de realizar el pago en tiempo y forma al proveedor una vez
tramitada la solicitud de cheque por el area contratante con la documentacion soporte
requerido.

Cuando se finquen contratos que establezcan entregas parciales de los bienes o
servicios contratados, se podran efectuar pagos parciales previa presentacion de la
factura con sello de recepcion del almacén u oficio del area solicitante de liberacion
del servicio.

En el caso de los servicios, podran hacerse pagos mensuales, parciales o por avance
del programa, dependiendo el tipo de servicio, siempre y cuando asi se establezca en
el contrato y éste haya considerado la entrega por parte del proveedor de la garantia
de cumplimiento del mismo.

Para iniciar trdmite de pago, el proveedor deberé presentar su factura debidamente
requisitada en el area de caja del DT, conteniendo el sello del Almacén adjuntando el
original del contrato, en el caso de servicios profesionales adjuntara el oficio de
recibido a entera satisfaccion.

Todas aquellas operaciones que se realizan sin contrato, procedera el pago de las
mismas, una vez que en la factura que expida el proveedor cuente con la firmay el
nombre de la persona que recibe de conformidad por parte del area solicitante, asi
como con la rubrica del servidor publico autorizado para ello.

IV.8. CRITERIOS DE EVALUACION DE PROPUESTAS PARA DETERMINAR LA
ADJUDICACION DE CONTRATOS.

Se deberan establecer en las bases criterios que procuren transparencia, equidad y
universalidad y permitan en su conjunto con respecto a los bienes y servicios
requeridos la libre participacion de los licitantes incluidos los inmersos en los procesos
de invitacién a cuando menos tres personas.

Para ello:

e Las areas requirentes incluidas las consolidadoras deberan disefiar e incorporar
en las bases, caracteristicas y requisitos sustentables y viables de ser
evaluados, tanto técnicos y en lo que sea aplicable las normas oficiales y las
condiciones que prevalezcan en el mercado nacional e internacional.

e Dentro del contexto antes citado el DA debera insertar, conforme a lo previsto
por la Ley, su Reglamento y demas normatividad vigente en la materia los
requisitos tanto del orden legal como de lo administrativo.

e En el ambito del DA se debera formular cuadro que compare las propuestas
econdmicas y determine en su caso la o las propuestas viables de ser tomadas
en cuenta durante los procesos licitatorios y el de invitacion a cuando menos
tres personas.

Pagina 15 de 38



Se aceptaran para su evaluacion, las ofertas que cumplan con los requerimientos
establecidos en las bases de licitacion publica o invitacion a cuando menos tres
personas Yy cubran las caracteristicas técnicas establecidas.

De resultar que dos 0 mas proposiciones son solventes y, por tanto, satisfacen la
totalidad de los requerimientos solicitados por ClJ, el contrato se adjudicara a quién
presente la propuesta cuyo precio sea el mas bajo.

En caso de licitaciones publicas o de invitaciones a cuando menos tres personas en
igualdad de condiciones se daran preferencia a personas con discapacidad o a la
empresa que cuente con personal con discapacidad en una proporcion del 5% cuando
menos conforme al articulo 14 de la Ley.

Si derivado de la evaluacién econémica se obtiene un empate en el precio de dos o
mas proposiciones, la adjudicacion se efectuard a favor del licitante que resulte
ganador en el sorteo manual por insaculacion que celebra CIJ en el propio acto de
fallo, el cual consistira en la participacion de un boleto por cada propuesta que resulte
empataday depositado en una urna, de la que se extraera el boleto del licitante
ganador.

En el caso de empate entre dos 0 mas personas que incluyan en su propuesta ser
persona con discapacidad o que es una empresa que cuenta con el 5% con personal
con discapacidad sera aplicable el sorteo citado en el parrafo anterior.

Por ninglin motivo se utilizara para la evaluacion de propuestas, mecanismos de
puntos o porcentajes, a menos que el area solicitante lo requiera de forma justificada,
o indique la férmula para la obtencion de dichos porcentajes.

Para la definicion de criterios denominado costo beneficio, debera establecerse en
bases lo sefialado en el articulo 42 del Reglamento.

CAPITULO V.- BASES.
V.1.- GENERALES.
Las adquisiciones, arrendamientos y servicios que requiera ClJ sellevaran a cabo con
eficiencia, eficacia, honradez, con criterios de austeridad y con programacion oportuna
para atender los requerimientos en los tiempos programados y evitando que se
fraccionen.

Las adquisiciones, arrendamientos y servicios, por regla general se contrataran
mediante el procedimiento de licitacion publica, salvo y bajo la responsabilidad del
titular del DGAA se optara por no llevar a cabo la licitacion y llevarla a cabo bajo el
procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas o de adjudicacion directa.

Las operaciones que se realicen en el ambito de las unidades operativas se
efectuaran mediante el procedimiento de adjudicacion directa de cuyo efecto, si se
rebasara el 20% que marca el articulo 42 de la Ley se estara sujeto a la autorizacion
del incremento de dicho porcentaje por el Consejo Directivo.

Cuando la contratacion rebase un ejercicio presupuestal, el area solicitante debera
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remitir a la SAS la evaluacion escrita que demuestre que la contratacibn  bianual o
multianual representa mejores términos y condiciones respecto a la celebrada por un
solo ejercicio presupuestal y solicitar al Director General de CIJ la autorizacion
correspondiente para asumir los compromisos que rebasen las asignaciones
presupuestarias aprobadas para el ejercicio fiscal en curso, determinando el
presupuesto total y el relativo a cada uno de los ejercicios, asi como, justificar la
contratacion y los beneficios que se obtendran. En la formulacion de los presupuestos
de cada uno de los ejercicios que abarque el proyecto.

En caso de que el area solicitante o consolidadora considere no necesaria la
presentacion de proposiciones de manera conjunta en los términos del articulo 31 del
Reglamento, debera de presentar al DA al momento de entrega de su requerimiento,
razones Y justificaciones para tal determinacion, particularmente los aspectos relativos
a que con tal determinacion no se limita la libre participacion.

V.2.- PLANEACION Y PROGRAMACION
El DOPP, DA, DSG, DIA y las areas solicitantes y consolidadoras de manera
coordinada cada una en el &mbito de sus respectivas funciones y responsabilidades,
deberan formular e integrar el programa anual de adquisiciones, arrendamientos y
servicios institucional, tomando en cuenta:

e Los objetivos y metas a realizar en el afio.

e La asignacidbn anual presupuestal que a cada una de las unidades
administrativas le corresponda de acuerdo a la distribucién de recursos que
efectué el DOPP.

e La calendarizacion fisica y financiera de los recursos.

e Uso eficiente de los recursos presupuestales, haciendo uso de sus existencias
en inventario y la vigilancia a cargo del DIA con el fin de evitar inventarios
excedentes, asi como que los requerimientos contenidos en el citado programa
no superen los consumos historicos.

El citado programa, se debera configurar e integrar cuando menos en dos etapas:

e En funcién del rango presupuestal, previo a la aprobacion del presupuesto
autorizado.

e En funcién del anteproyecto de presupuesto que se remite a la SHCP a traves
de la coordinadora sectorial para la integracion PEF conforme a los procesos de
planeaciéon, programacion y presupuestacion previstos en la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

e De ocurrir variacién en el presupuesto finalmente autorizado a la institucién con
respecto a las cifras contenidas en el anteproyecto de presupuesto se debera
ajustar el programa citado que permita con los tiempos y formas de elevarlo a la
pagina de CIJ.

V.3 PRESUPUESTACION.

Los procesos licitatorios, de invitacion a cuando menos tres personas o de
adjudicacion directa, invariablemente estaran condicionados a que se encuentren
dentro del programa anual de adquisiciones y que cuenten con el respaldo
presupuestal correspondiente.
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Los Titulares de las unidades a los que se les asigna una partida presupuestal para el
ejercicio del gasto, seran directamente responsables del ejercicio del mismo, de
acuerdo a la distribucion del presupuesto de CIJ.

V.4.- PREFERENCIA DE LA PROCEDENCIA DE LOS BIENES Y SERVICIOS.
V.4.1.- IMPORTACION Y PAGO DE IMPUESTOS Y DERECHOS.

Tratandose de bienes de procedencia extranjera, preferentemente deberan
establecerse condiciones de entrega: D.D.P. (delivered Duty paid) V.A.D. Unpald
(entregado, derechos pagados, excepto IVA), el lugar de destino sera el domicilio
ubicado en el territorio nacional, el proveedor debera pagar los derechos e impuestos
de aduana para el ingreso de los bienes a territorio nacional, cubriendo flete y demas
riesgos hasta el destino de los bienes licitados, asi como también se debera cumplir o
cubrir con las restricciones no arancelarias que apliquen, inclusive las Normas
Oficiales Mexicanas a que de lugar, CIJ Unicamente pagara el Impuesto al Valor
Agregado y en su caso, los que establezcan las disposiciones legales aplicables.

En la adquisicion y arrendamiento de bienes o en la contratacion de servicios, en
igualdad de condiciones, debera optar por el empleo de los recursos humanos del pais
y por la adquisicion y arrendamiento de bienes producidos en el pais y que cuenten
por lo menos con el grado de contenido nacional, que establece el acuerdo
mencionado en el punto 111.17 del “Marco Juridico” de este documento, debiendo
contar, ademas con un margen hasta del 10% de preferencia en el precio aplicable a
los bienes de importacién de conformidad con la normatividad.

V.5.- COMUNICACION CON PROVEEDORES.

Los responsables del proceso de adquisicion de bienes y servicios y las éareas
consolidadoras, y de acuerdo a sus funciones seran los Unicos servidores publicos
facultados que podran contactar con proveedores o prestadores de servicio para la
investigacion de mercado, obtencion de caracteristicas técnicas o cualquier duda con
relacion al bien o servicio a contratar.

V.6.- ATENCION A PROVEEDORES.

Las areas facultadas para invitar a proveedores, para presentar cotizacién en firme,
sera el personal de la SAS, en el ambito de su competencia. En las operaciones al
amparo del articulo 41 de la Ley, queda facultada el area solicitante o consolidadora
para solicitar cotizaciones en firme a los proveedores.

A sugerencia de las areas solicitantes, adicionalmente de los proveedores que
seleccione el area contratante, podra invitar a proveedores que cuenten con la
capacidad técnica y de respuesta, con experiencia probada y cuenten con el objeto
social que se requiera para prestar los servicios a proporcionar los bienes.

V.7.- CERTIFICACION PRESUPUESTAL.

Para iniciar cualquier procedimiento de contratacion y para la celebracion de
contratos, debera existir previamente la autorizacion de disponibilidad
presupuestal en la requisicion de compra con nombre y firma del DAFCP
indicando que dicha partida cuenta con la disponibilidad presupuestal, el
DAFCP enviard un oficio al DA informando el numero de oficio de
autorizacion de presupuesto, cuando se presenten modificaciones al mismo
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se le informaran de igual manera para el caso de contrataciones consolidadas y que
se lleven a cabo a través de licitacion publica o de invitacion a cuando menos tres
personas corresponderan también al DOPP dicha autorizacion.

Para adquisiciones o servicios correspondientes al capitulo 1000, debera ademas
contener la autorizacion del titular del Departamento de Empleo y Politica Salarial.

Con la finalidad de evitar la inmovilidad de fondos, la certificacion presupuestal emitida
tendrd una vigencia de 30 dias para adquisiciones a realizarse de manera directa, 45
dias para las que se realicen bajo el procedimiento de invitacion a cuando menos tres
personas y 100 dias para las que correspondan a licitacién publica.

Cuando el importe de los bienes que ampara una certificacion presupuestal se hayan
recibido en su totalidad y quede un saldo, éste se cancelara para liberar el recurso.

El DA, DSG Y DRL en contrataciones iguales o superiores a la cantidad de 300 veces
el salario minimo diario general vigente en el Distrito Federal, deberan formalizar las
adquisiciones arrendamientos y servicios a través de contrato.

CAPITULO VI.- LINEAMIENTOS.
VI.1.- REQUISICION DE COMPRA.
Para la determinacion de las necesidades de bienes, arrendamientos y servicios,
invariablemente y sin excepcion alguna deberan realizarse las siguientes acciones:

Verificacion de la no existencia y niveles de inventarios de bienes.
Las actividades de este proceso seran efectuadas conforme a lo siguiente:

Partidas presupuestales del capitulo 2000 que no requiere sello de existencias en el
almacén 2206 y 2603.

Partidas presupuestales del capitulo 3000 no se requiere sello de existencias en el
almaceén excepto en las partidas 3601 y 3602 (impresiones).

Las éareas solicitantes son las responsables de solicitar al DIA, sello y firma de
almacén de no existencia o nivel de inventarios de bienes de las mismas
caracteristicas que se pretendan adquirir excepto zona foranea, correspondiente al
capitulo 2000, 5000 y partidas 3601 y 3602 correspondientes a impresiones
pudiéndose dar las siguientes situaciones:

En caso de que las areas solicitantes tengan existencias en el almacén, éstas
procederan a solicitar los bienes al DIA a través del formato (solicitud de articulos al
almaceén).

Si existen los bienes requeridos en el almacén pero no cubren el total de la necesidad,
las areas solicitantes deberan elaborar la requisicion compra, solo por la cantidad
faltante, justificando su adquisicion.

Si existen los bienes requeridos en el almacén de las mismas caracteristicas que
pretendan adquirir, pero no pertenecen a su area, solicitaran mediante memoramdum
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al area responsable del uso de los bienes el préstamo de los mismos en tanto se lleva
a cabo la adquisicion, conjuntamente debera elaborar la requisicion de bienes o
servicios, solicitando el sello y firma del almacén de no existencias y enviarlo al DA
correctamente requisitado para su reposicion. En caso de que el area responsable de
los bienes ya no los ocupe, no serd necesaria la elaboracién de requisicién de bienes
0 servicios, bastara con sacar la mercancia del almacén, mediante el formato de salida
de articulos del almacén.

De la autorizacion que obtenga el area solicitante para la utilizacion de los bienes,
turnara copia a la DIA, anexandola a la solicitud de articulos al almacén.

VI.1.1.- VERIFICACION DE TRABAJOS SIMILARES DE SERVICIOS
PROFESIONALES.
Las actividades de este proceso seran efectuadas conforme a lo siguiente:

Las areas solicitantes que requieran la contratacion de asesorias, consultorias,
estudios e investigaciones, solicitaran mediante memorandum la verificacion de la
existencia en los archivos de la SRH de trabajos similares en materia de asesorias,
consultorias y estudios, en el caso de investigaciones la SRH solicitard a la
Subdireccion de Investigacion verifique e informe si existen en sus archivos trabajos
en esta materia, con el objeto de emitir la constancia relativa debidamente firmada por
el titular de la SRH .

Posteriormente en caso de no contar con trabajos similares en el area solicitante
solicitara a la DPLAN la gestion ante la Secretaria de Salud para la verificacion en sus
archivos, quien a su vez dara respuesta dentro del término de 10 dias habiles
siguientes a la recepcion de la solicitud de busqueda.

El area solicitante elaborara un dictamen en el que hara constar que no se cuenta con
personal capacitado o disponible para la realizacion de los servicios de asesorias,
consultorias, estudios e investigaciones.

El area solicitante remitird una vez concluida la prestacién de servicios a la Secretaria
de Salud una descripcion sucinta del objeto del contrato que en estas materias se
celebren, asi como de sus productos.

El area solicitante requerira de la autorizacion indelegable escrita del Director General
para la erogacion por concepto de los servicios de asesorias, consultorias, estudios e
investigaciones.

VI.1.2.- ESPECIFICACIONES TECNICAS.
Las areas solicitantes seran las responsables de capturar en la requisicion de compra
sus requerimientos y autorizar las especificaciones técnicas observando lo siguiente:

e Cantidad de bienes, arrendamientos o servicios.

¢ Unidad medida.

¢ Especificacion de los bienes, arrendamientos o servicios debidamente detallados,
incluyendo las normas oficiales mexicanas, normas mexicanas, en su caso las
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normas internacionales considerando lo estipulado en el articulo 13 del
Reglamento.

¢ Si requiere de muestra, catalogo o folleto. Debera especificar la metodologia para
la valoracion de muestras.

¢ La calendarizacion de la entrega de los bienes, tomando en cuenta los calendarios
de asignacion presupuestal de acuerdo a la ministracion.

e Considerar todos los requerimientos de los bienes y servicios, por grupos
homogéneos y presentarlos en forma consolidada, de acuerdo al grupo de bienes
gue son de la responsabilidad de cada area: ejemplo bienes informaticos,
SDSYPA.

e Firma del responsable de la solicitud.

¢ Sello de no existencias en el almacén.

¢ En caso de tener existencia en el almacén deberd justificar su requerimiento.

¢ En caso de que la adquisicién de bienes o prestacion de servicios no rebase el
monto autorizado por caja chica, el area solicitante requisitara el formato de
solicitud de servicios conforme a lo siguiente:

- Cantidad de bienes o servicios.

- Unidad de medida.

- Especificacion de los bienes o servicios debidamente detallados.
- Firma del responsable de la solicitud.

La recepcién del requerimiento sera de lunes a viernes en el DA o DSG, segun
sea el caso, en horario de 8:30 a 13:00 hrs., no se aceptaran requerimientos con
tachaduras ni enmendaduras y en otro formato distinto al institucional.

VI.1.3.- DE LA FORMULACION DE LAS REQUISICIONES DE BIENES Y
SERVICIOS Y SOLICITUDES DE SERVICIOS.

Las areas solicitantes en funcion de sus programas y del presupuesto autorizado y
disponible, seran las responsables de presentar en tiempo y forma, ante el DA o DSG
segun el caso, sus requerimientos anuales o multi-anuales de bienes y servicios para
gue este en un plazo de 10 dias proceda a su aceptacién o a su devolucion al area
solicitante.

Los requerimientos seran determinados con base a los programas de operacion y
mantenimiento, de acuerdo a los objetivos y las lineas estratégicas que CIJ ha
establecido, vinculados al Plan Nacional de Desarrollo.

Cuando el requerimiento no cuente con suficiencia presupuestal le sera informado al
area solicitante para que este a su vez realice las gestiones de suficiencia ante el
DOPP en caso de no informar del resultado, el area contratante en un lapso de 15
dias cancelard de manera automatica el requerimiento.

VI.1.4.- DOCUMENTACION PARA LA RECEPCION DE REQUISICIONES DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS.

La documentacién minima que debe entregar el area solicitante con la requisicion de
bienes, arrendamientos y servicios, sera la siguiente:

1. Para el caso de licitacién publica o de invitacion a cuando menos tres personas, los
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requisitos técnicos deberan especificarse para efectos de las bases y las
especificaciones a detalle en el anexo 1-A de las mismas.

2. Para contrataciones que rebasen un ejercicio presupuestal, deberd acompanarse:

- Copia del oficio de autorizacion del presupuesto por el Director General.

- Evaluacion escrita que demuestre que la contratacidbn multianual representa
mejores términos y condiciones respecto de la contratacion por un solo ejercicio
presupuestal.

3. En el caso de adquisicion de bienes del capitulo 5000 inversion fisica, debera
entregarse copia del oficio de la Secretaria de Salud en la que toma nota, para
efectos de proceder a la convocatoria y el oficio de liberacion signado por el
Direccion General como respaldo de las erogaciones correspondientes.

4. En su caso muestra, y/o catalogo (fotografias, folletos, disefios, planos entre otras)

deberé especificar el método de valoracion.

Autorizacion de la SHCP, en el supuesto de pago por adelantado o de suscripcion.

Anexos (numero y especificaciones de los mismos).

Mencion del cargo del servidor publico que fungird como responsable del

seguimiento y aceptacion de los servicios pactados.

8. Cuando se establezca el agrupamiento de bienes o servicios en una sola partida,
al menos 5 proveedores que cumplan integramente con los requisitos solicitados.

9. En el caso de las invitaciones a cuando menos tres personas, cuando el area
solicitante requiera Unicamente la invitaciébn a proveedores especificos, debera
adjuntarse justificacion suficientemente fundada y motivada bajo su estricta
responsabilidad, con la finalidad de no incluir a més proveedores.

No o

Cuando las areas solicitantes cuenten con mercadeos previamente realizados podran
ser enviados al DA o DSG, para ser tomados en cuenta, adicionales al (los) que la DA
0 DSG efectuara.

VI.2.- TIEMPOS DE RESPUESTA DE LOS PROCESOS DE ADJUDICACION

a) Tratdndose de Licitacién Publica 60 dias.
b) Tratandose de Invitacion a cuando menos tres personas, 40 dias.
c) Tratandose de Adjudicacion directa, 30 dias.

VI.3 DE LA LICITACION PUBLICA

VI.3.1 PLAZOS DE REDUCCION EN LICITACION PUBLICA.

Solo y con la previa autorizacion expresa de Titular de la SAS se podra reducir el
plazo en un maximo de 10 dias entre la fecha de publicacion de la convocatoria y el
acto de presentacion y apertura de proposiciones.

VI.3.2 ANTICIPADAS.
El D.A. remitir4 oficio ente la DPLAN para que este realice las gestiones de iniciar el
proceso de manera anticipada.

VI1.3.3 SUSCRIPCION DE LAS BASES.
Previamente a la publicacion de las bases de licitacion publica como la suscripcion de
la invitacidn a cuando menos tres personas:

e Las bases deberan ser dictaminadas por el Subcomité Revisor de Bases.

e Las especificaciones y requisitos técnicos contenidos en las bases, deberan ser
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rubricadas por el area solicitante, quedando bajo su responsabilidad las
mismas.

e Tratandose de los requisitos administrativos y legales seran responsabilidad del
servidor publico que suscriba o publique las bases.

VI1.3.4.- CONVOCATORIA.
La publicacion se llevara a cabo en la seccidn especializada del DOF y se dara de alta
en el Sistema Electrénico de Contrataciones Gubernamentales Compranet.

Las convocatorias podran ser firmadas por los siguientes servidores publicos:

¢ Director General Adjunto Administrativo.
¢ Subdirector de Adquisiciones y Servicios.

VI1.3.5.- ADQUISICION DE BASES POR LICITACION PUBLICA.

Los licitantes que participen en los procesos licitatorios cubrirdn el costo
correspondiente, mediante cheque certificado efectivo en moneda nacional a favor de
la Centros de Integracion Juvenil, A.C., o a través del procedimiento establecido para
el Sistema Compranet.

VI.3.6.- JUNTA DE ACLARACIONES, ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE
OFERTAS.

ClJ podra llevar a cabo una nueva junta de aclaracién de bases en el supuesto de
recibir preguntas extemporaneas y que éstas sean relevantes, con el fin de darle
mayor claridad a las bases y transparencia al proceso licitatorio.

En el acto de junta de aclaraciones sera necesaria la presencia puntual de las areas
requirentes y la responsabilidad de dar respuesta clara y precisa a todos los
cuestionamientos que en su ambito le correspondan y que realicen los participantes,
relacionados con aspectos técnicos.

Los cuestionamientos de indole administrativo o legal seran resueltos por el area que
preside el acto de la licitacion publica.

VI.3.7.- EVALUACION DE OFERTAS TECNICAS Y RESOLUCIONES DE LAS
MISMAS.

Dar cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 34 y 35 de la Ley y 39 al 41 y 44 del
Reglamento.

Para la formulacion de los contratos como resultado de la licitacion publica, el area
solicitante deberéa informar por escrito el resultado del andlisis técnico realizado a
las ofertas recibidas en la presentacion de proposiciones y apertura de ofertas,
seflalando aquellas que fueron aceptadas y las que con motivo al incumplimiento
de alguno de los requisitos establecidos en las bases sean rechazadas, en el
analisis técnico deberd entregarse al DA por lo menos con tres dias hébiles de
anticipacion de acto de Fallo.

La convocante emitira un dictamen que servira como base para el fallo, en la que
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se hara una resefia cronolégica de los actos del procedimiento, el analisis de las
proposiciones y las razones para admitirlas o desecharlas, dicho dictamen sera
suscrito por el SAS para el caso de licitaciones asi como de invitaciones a cuando
menos tres personas.

Si el resultado de la evaluacién econémica permite determinar que los precios no
son aceptables, se procedera a desechar las propuestas que se encuentren en
este caso.

Si el presupuesto asignado al procedimiento de licitacion es rebasado por las
proposiciones presentadas, previa verificacion de que los precios de la
proposiciones son aceptables por corresponder a los existentes en el mercado, y
de acuerdo con el dictamen del &rea solicitante en el que se indique el origen y
problematica de la reduccion respectiva y la justificacion para no reasignar
recursos para cubrir el faltante, previa autorizacion de la DGAA, se efectuaran las
reducciones respectivas por el cinco porciento de las cantidades de bienes o
servicios, aplicando proporcionalmente a todas y cada una de las partidas de que
conste el fallo y no forme parte selectiva, lo que debera precisarse en el fallo de la
licitacion.

V1.3.8.- ACTO DE FALLO.
Con base al resultado de la evaluacién técnica y econdmica, se emitira el fallo en
los términos establecidos en la Ley.

VI.4.- EXCEPCION A LA LICITACION PUBLICA.

VI.4.1- INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS.

Los requisitos que deben establecerse en las bases, seran aquellos que establece
para las licitaciones publicas la Ley en su articulo 31 y que considere aplicables el
Subcomité Revisor de Bases.

VI.4.2- ADJUDICACION DIRECTA.
Los supuestos que recaen el los términos del articulo 42 de la Ley seran lo
siguientes:

¢ Que corresponda a los montos dictaminados por el CAAS y que se obtenga
del mercado tres cotizaciones de los bienes o servicios.

e Las erogaciones que se efectué en el ambito de las unidades operativas
dada la polarizacion y distribucién geogréafica del presupuesto que les es
asignado.

VI.4.3.- POR DECLARACION DESIERTA DERIVADA DE DOS INVITACIONES A
CUANDO MENOS TRES PERSONAS.

En el supuesto de ocurrir de que dos procedimientos de invitacion a cuando menos
tres personas hayan sido declarados desiertos, la SAS debera adjudicar
directamente el contrato que corresponda, lo cual se hara constar mediante
dictamen de adjudicacion, indicando cronolégicamente los hechos y el importe
adjudicado del bien o servicio, el cual se soportara con el dictamen técnico que
invariablemente debera emitir el area solicitante, una vez evaluadas las propuestas
gue en su caso correspondan.
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VI.4.4 EXCEPCION CONFORME AL ARTICULO 41 DE LA LEY.

En los supuestos de excepcion establecidos en el articulo 41 de la Ley, salvo las
fracciones I, 1l y Xll, el documento suscrito por el titular del &rea solicitante
sefialado en el segundo parrafo del articulo 40 de la Ley, previa autorizacion del
Director General o del titular de la DGAA segun sea el caso, se someter4 a la
consideracion del CAAS, para dictaminar sobre la procedencia de no celebrar
licitacion publica salvo los asuntos que por su importancia se sometan a la
dictaminacion del DG.

Sera responsabilidad del area solicitante o consolidadora enviar al Secretario
Ejecutivo del CAAS con por lo menos seis dias habiles previos a la hora y fecha de
la proxima reunion ordinaria y cinco dias habiles por regla general previos a la hora
y fecha de la reunion extraordinaria que se pretenda realizar del CAAS.

El area conformard la solicitud acompafiada de los siguientes elementos:

e La solicitud adjuntando todos los soportes necesarios que se pretenda
realizar, que justifiquen de manera suficiente el motivo de la solicitud de
excepcion de la licitacion publica.

e El dictamen que incluird entre otros:

o Resefa cronologica.

o EI andlisis de las proposiciones y las razones para admitirlas o
desecharlas.

o Razones para la adjudicacién del contrato debidamente motivado,
fundado y firmado.

e Larequisicion de compray las cotizaciones obtenidas en su caso

e Y deméas documentacion que soporte la causa de la excepcion, dando
cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 40 de la Ley y 49 del
Reglamento.

En relacion a la solicitud referida en la primera vifieta, ésta debera contener como
minimo lo siguiente:

I.Descripcién de los bienes o servicios, y partida presupuestal correspondiente.
Il.Plazos y condiciones de entrega de los bienes o de prestacion de los servicios;
[ll.Motivacién y fundamentacion legal del supuesto de excepcion;

IV.Precio estimado, y en el caso de adjudicaciones directas, la investigacion de
mercado conforme a la cual se haya determinado su conveniencia,;
V.Forma de pago propuesta;
VI.El procedimiento de contrataciéon propuesto;
VIl.Persona propuesta para la adjudicacion, en el caso de adjudicacion directa, y
VIIILEI acreditamiento de los criterios en que fundan su excepcion, asi como la
justificacion de las razones para el ejercicio de la opcion.

En los supuestos previstos en el articulo 41, fracciones I, 11 Y XII de la Ley, en el
documento a que se refiere el parrafo anterior, se debera adicionar un punto en el
gue se precise que quien los suscriba, dictamine procedente la no celebracion de
la licitacién y el procedimiento de contratacidbn que se autoriza, ademas deberan
realizar el analisis de la informacidn técnica, mediante el cual se acredite que no
existen alternativos o sustitutos.

Pagina 25 de 38



Cuando sea posible la existencia de alternativos o sustitutos, deberan incluirse las
constancias de difusion o invitacion a las cAmaras o asociaciones industriales, o
bien a los proveedores potenciales para proponer sustitutos o alternativos
razonables, asi como el resultado de ello.

En los supuestos previstos en el articulo 41, fraccion Il de la Ley, sélo resultaran
aplicables para el caso de adjudicacion directa de servicios de consultorias,
asesorias, estudios, investigaciones o0 capacitacion, cuando se acredite la
conveniencia de que un determinado proveedor que haya prestado, o se
encuentra prestando sus servicios, continde proporcionandolos mediante nueva
contratacion, asi como en contrataciones relacionadas con organismos financieros
regionales o multilaterales;

En el supuesto a que se refiere el articulo 41, fraccion VII de la Ley, solo resultara
procedente la invitacion a cuando menos tres personas o la adjudicacion directa
cuando se utilicen los requisitos esenciales de las bases de la segunda
convocatoria, incluidas las modificaciones derivadas de las juntas de aclaraciones
correspondientes, considerando dentro de dichos requisitos, que la cantidad de
bienes o servicios corresponda a la indicada en la convocatoria inicial,

Para el ejercicio del supuesto del articulo 41, fraccién VIII de la Ley, debera
acreditarse que no existen otras marcas alternativas de los bienes requeridos o
sustitutos técnicamente razonables, y

La contratacion de servicios de consultorias, asesorias, estudios, investigaciones
0 capacitacion, podra realizarse mediante el procedimiento de invitacién a cuando
menos tres personas o por adjudicacion directa, conforme al articulo 41, fraccion X
de la Ley, salvo que se acrediten los supuestos de adjudicacion directa previstos
en las fracciones | a VII del propio articulo 41, de acuerdo a lo siguiente:

a) En la realizacion del procedimiento de invitaciébn a cuando menos tres personas,
se incluira al menos una institucion de educacién superior, o bien un centro de
investigacion establecido en el pais, el cual debera contar con experiencia sobre
la materia vinculada a la consultoria, asesoria, estudio, investigaciéon o
capacitacion que se requiere contratar.

Cuando no existan instituciones o centros con las caracteristicas indicadas en el
parrafo anterior, deberd integrarse al expediente un escrito firmado por el titular
del area solicitante, adjuntando las constancias que lo acrediten;

by Solo cuando la informacion necesaria para la elaboracion de la proposicion,
estuviere reservada en los términos establecidos en la Ley de Transparencia,
resultara procedente la autorizacion para que la contratacion se realice mediante
el procedimiento de adjudicacién directa conforme al articulo 41, fraccién X de la
Ley, para lo cual debera observarse lo siguiente:

1. Del expediente cuya informacibn se encuentre reservada, debera
relacionarse cada documento que en su caso, se anexaria a las bases de la
invitacion a cuando menos tres personas, que el titular del area solicitante
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determine como necesaria para que los invitados puedan elaborar sus
proposiciones;

2. Debera adjuntarse a la solicitud de adjudicacion directa, copia de las
caratulas elaboradas en términos de la Ley de Transparencia, firmadas por
el servidor publico respectivo, mediante las cuales se acredite que la
informacién correspondiente se encuentra clasificada como reservada, y

3. Una vez definida la procedencia del supuesto de informacion reservada,
debera justificarse fehacientemente en términos de la Ley, la seleccion del
proveedor que se propone para la adjudicacion directa, con respecto a otros
existentes.

Igualmente, debera presentarse el estudio especifico por el cual se
determine que el precio del servicio resulta conveniente;

c¢) En la contratacion de los servicios a que se refiere el articulo 41, fraccién X de
la Ley, en las bases de la invitacion y en el contrato invariablemente deberan
precisarse los entregables objeto de la contratacion y, adicionalmente, en los
contratos debera indicarse el precio de cada uno de ellos, y

d) Lo indicado en el articulo 41, fraccion X de la Ley, no resultara aplicable en los
casos en que las dependencias y entidades realicen procedimientos de invitacién
a cuando menos tres personas, o de adjudicacion directa, cuando el monto de la
contratacién de servicios de consultoria, asesoria, estudios, investigaciones o
capacitacion, se ubique en el supuesto previsto en el articulo 42 de la Ley.

En casos debidamente justificados ante el Secretario Ejecutivo del CAAS, podran
presentarse casos fuera del plazo anteriormente sefialado para sesiones
extraordinarias, estableciendo de comun acuerdo entre el Secretario Ejecutivo y el
area solicitante la fecha en que se lleve a cabo la sesion extraordinaria.

VI.5.- ELABORACION DE CONTRATOS.

Seran los encargados de elaborar y dar seguimiento a los contratos para la
adquisicion de bienes y prestacion de servicios que se deriven de la aplicacion de
los procedimientos de contratacion, y de su formalizacion que sefiala el articulo 46
de la Ley, los cuales contendran en lo aplicable lo que sefala el articulo 45 de la
Ley, los siguientes titulares:

En la Subdireccién de Adquisiciones y Servicios:
» Jefatura de Adquisiciones.
« Jefatura de Servicios Generales.

Sera responsabilidad de elaborar y dar seguimiento a los contratos de prestacion
de Servicios Profesionales con cargo al capitulo 3000 que emita el DA,
correspondientes asesorias, estudios, investigacion, consultoria y capacitacion al
titular de:
La Subdireccion de Recursos Humanos:
« Jefatura de Relaciones Laborales.
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Los proyectos de contrato y de convenios modificatorios que contengan
clausulado (excepto los formatos 8750-16, 8750-17 y 8750-18) se enviaran al
Asesor Juridico para su validacién, previamente a su formalizacion.

Para la revision y validacion de los contratos, deberan adjuntarse todos los datos y
documentos que permitan realizarlas, debiendo darse cumplimiento a los
siguientes tiempos, a partir del dia siguiente a la fecha de notificacion del fallo o de
la aprobacion del CAAS.

AREA ACCION EN DIAS
NATURALES
DA, DSG y DRL Elaborar contrato, atender observaciones de 7
proveedor y administrador del contrato

Unidad de Asuntos | Validacién juridica y firma 3

Juridicos

Proveedor Firma del contrato 1

Administrador Firma del contrato 1
TOTAL 12

NIVELES JERARQUICOS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS PARA SUSCRIBIR
CONTRATOS Y SUS MODIFICACIONES.

NIVEL MONTO
Director General Adjunto De $80,000.00 en adelante
Administrativo
Subdireccion de Adquisiciones y De $400.00 hasta 79,999.99
Servicios

Montos sin incluir 1.V.A

Sin limitar la facultad conferida al Director General en esta materia, que en
ausencia o comision del DGAA sera el servidor que suscriba contrato.

En ausencia o comision del titular de la SAS sera el DGAA el servidor que suscriba
el contrato.

Contrato de adquisicién de bienes.

Contrato de adquisicion de servicios.

Contrato de arrendamientos.

Convenio modificatorio.

El DA sera el encargado de la elaboracion y del tramite para la formalizacion de los
contratos y debera establecer en los mismos, las condiciones a que se sujetaran
los bienes adquiridos, el arrendamiento o la prestacion del servicio que
corresponda, de conformidad con las bases del concurso y/o las propuestas
presentada por el proveedor adjudicado.

El DRL sera el encargado de la elaboracion y del tramite para la formalizacion de
los contratos de prestacion de servicios profesionales y debera establecer en los
mismos, las condiciones a que se sujetaran de conformidad con las bases del
concurso y/o la propuestas presentada por el proveedor adjudicado, el encargado
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de suscribir el contrato sera el titular de la DGAA y en caso de ausencia sera el
Director General.

En los contratos de servicios debera establecerse el cargo del servidor publico o
servidores publicos que seran el administrador del contrato, los cuales deberan
ostentar por lo menos nivel de Subdirector del area, a fin de dar seguimiento al
cumplimiento del mismo.

VI.6.- SUPERVISION Y CONTROL PARA RECEPCION DE LOS BIENES Y
SERVICIOS.

VI.6.1.- ADQUISICION Y ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES.

La SAS por conducto del DIA, debera supervisar que los bienes adquiridos,
cumplan con la calidad y condiciones establecidas en los contratos que se
formalicen con los proveedores asistido por el area consolidadora y/o requirente de
los bienes quién debera emitir una conformidad expresa de los bienes que entrega
el proveedor. En arrendamiento, el area solicitante del mismo, debera verificar el
cumplimiento del proveedor de acuerdo a las condiciones establecidas en el
contrato que se formalice.

La recepcion de los bienes correspondientes a activo fijo invariablemente se
realizard con la participacion del DIA, a fin de asignar el nUmero de inventario a
cada uno de los bienes y se procedera a la formalizacion del resguardo, a efecto
de mantener su control para identificar la adscripcion de los mismos.

Los bienes de consumo ingresaran a través del almaceén, verificando que cumplan
con las condiciones del contrato, manteniendo el control que permita identificar al
proveedor que los suministrd, para que en el supuesto de encontrarse defectos de
fabricacion dolo o vicios ocultos, se proceda a la reclamacion respectiva o acciéon
legal correspondiente.

Si estos bienes fueran especializados, adicionalmente debera intervenir el area
solicitante, quién debera emitir la conformidad a que se refiere el parrafo anterior.

A solicitud del area requirente los bienes podran entregarse directamente en el
area solicitante sin intervencion del DIA, debiendo justificar ampliamente el motivo
por el cual requiere de la entrega de los bienes o servicios en su area de trabajo, el
documento de acuse de recibido debera contener la leyenda de recibido a entera
satisfaccion conforme a lo contratado y la no inconveniencia en la liberacion del
pago, asi mismo sera responsabilidad de la misma, verificar que los bienes
cumplan con la calidad requerida y el control de los mismos.

Cuando se autorice la entrega de los bienes o servicios en las areas requirentes el
DIA conforme al contrato acudira al area solicitante para la verificacion de la
entrega.

V1.6.2.- SERVICIOS.

Para efectos de supervisar el cumplimiento del contrato el area solicitante
(administrador del contrato) debera llevar el control del programa de trabajo y/o
calendario de trabajo para la prestacion del servicio, asi como del cumplimiento de
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las condiciones pactadas en el contrato, remitiendo al DA o DRL invariablemente el
reporte de conformidad de recepcion de los servicios contratados. Este escrito
acompafado de la relacion de prorrateo por centro de costo firmado por el titular
del area solicitante debera enviarlo dentro de los 2 dias habiles siguientes a la
fecha de corte del periodo (s) pactado (s) con el objeto de estar en posibilidad de
realizar el pago conforme a lo establecido en el contrato.

En dicho reporte se indicard con toda claridad que los servicios se recibieron en
los términos convenidos conforme a contrato y que procede el pago
correspondiente, en su caso, se debera especificar las faltas a éste para que el DA
determine el monto de las penas convencionales que debe cubrir el proveedor.

En los contratos se establecerd el cargo del servidor publico que sera el
administrador del mismo para su supervision y control, a fin de dar cumplimiento al
instrumento juridico.

VI.7.- APLICACION DE PENAS CONVENCIONALES.

La pena convencional que sera aplicada sobre los bienes por entrega
extemporanea con respecto a la fecha establecida en los contratos, sera del 0.5%
diario respecto del valor de los bienes no entregados oportunamente, sin incluir el
Impuesto al Valor Agregado, la pena convencional no podra ser mayor al monto de
la garantia de cumplimiento.

Cuando le sea autorizado al proveedor la no presentacién de la garantia de
cumplimiento, se aplicar4 una pena convencional del 0.5% sobre el valor de los
bienes no entregados oportunamente, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado, la
pena convencional no podra ser mayor al 20% del contrato y su recuperacion sera
contra entrega del pago de los bienes.

Cuando los servicios proporcionados con atraso no tengan precio unitario, se
podra tomar como referencia para calcular la pena, el importe mensual del
contrato o bien el importe de la partida, tomando en cuenta la proporcionalidad
gue debe existir en las penalizaciones y la importancia del servicio de que se trate
o el impacto que pudiera sufrir CIJ. El porcentaje de penalizacion podra variar a
juicio de area consolidadora o solicitante del servicio segun corresponda y la suma
de dichas penalizaciones no podra ser mayor al monto de la fianza de
cumplimiento.

Las penas convencionales son independientes a los dafios y perjuicios que
ocasionare algun proveedor, por no cumplir con las condiciones pactadas en el
contrato.

VI.7.1.- LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE DIFERIMIENTOS EN
LA FECHA DE ENTREGA O DE PRESTACION DE LOS SERVICIOS.

El servidor publico que autorice el contrato, sera el facultado para otorgar un plazo
mayor al estipulado en los mismos para la entrega de los bienes o la prestaciéon de
los servicios que hayan sido pactados, ello a solicitud expresa del proveedor y por
caso fortuito o fuerza mayor, o por causas atribuibles a ClJ que no permitan al
proveedor cumplir dentro del plazo estipulado. La peticion que formule el proveedor
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debera constar por escrito y unicamente podra ser procedente, si los proveedores
la solicitan con anterioridad a la fecha en que conforme el contrato, se haga
exigible el cumplimiento de la obligacién y acrediten plenamente las causas
mencionadas.

Dicha autorizacion se encontrara implicita en la firma del convenio modificatorio.

VI.8.- RESCISION DE CONTRATO.

La SAS, o la persona en que se haya delegado esta atribucion, seré el servidor
publico facultado para rescindir los contratos de manera conjunta con el asesor
juridico.

El aviso de inicio de rescision, en donde se le dan a conocer al proveedor los
posibles incumplimientos que se le atribuyen o bien en el que se le de a conocer
gue se ha agotado el importe de las penalizaciones, podra ser signado por el
DGAA o SDRH.

VI1.9.- DE LAS UNIDADES OPERATIVAS

En @mbito de las unidades operativas que requieran adquirir bienes o servicios y
qgue el monto de la compra supere los $1,001.00, se debera de cotizar con al
menos tres proveedores, dichas cotizaciones deberdn de ser firmadas por el
director del centro en el que indique que son aceptadas técnicamente para su
posterior envié al area correspondiente de acuerdo al siguiente cuadro, quien se
encargara de validar y en su caso enviar la remesa respectiva.

AREA RESPONSABLE DE VALIDAR LAS EXODO PRESUPUESTAL
COTIZACIONES PARA LA ADQUISICION
DE BIENES O PRESTACION DE

SERVICIOS
DOPP 2101, 2102, 2103, 2105, 2106, 2204, 2303,
2502, 2504, 2505, 2605, 2701, 2703, 3413,
3601, 3803, 3808, 3808-1, 3811 y 3817.
DSG 2301, 2401, 2402, 2403, 2404, 2602, 3101,
3402, 3411, 3501, 3504, 3506.
SPI 3701Y 3702

DEPARTAMENTO DE SOPORTE TECNICO Y | 2302, 3409 Y 3502
MANTENIMIENTO

SDSYPA 5206

DIA. A TRAVES DE LA DIRECCION DE | 5400
TRATAMIENTO DE REHABILITACION

La unidad operativa resguardara copia de toda la documentacién soporte de la
adquisicion de bienes o prestacion del servicio.

Cuando los montos de los bienes o servicios a adquirir por parte de las Unidades
Operativas, sean superiores a $50,000.00, la unidad debera informarlo al DA,
enviando su requerimiento con todas las caracteristicas con el fin de iniciar el

Pagina 31 de 38



procedimiento correspondiente, ya sea Invitacion a cuando menos tres personas o
Licitacion Publica.

Para adquisiciones correspondientes al CAPITULO 5000 “BIENES” y que el monto

de la compra se encuentre dentro del rango establecido para la adquisicion de

adjudicacion directa, los Responsables de las Unidades Operativas deberan enviar

tres cotizaciones de los articulos programados para su compra al DIA, cada una de

las cuales debera cumplir con las siguientes caracteristicas:

e Estar firmadas por el proveedor,

Indicar el precio unitario y el importe a pagar por los bienes,

Especificar si los precios incluyen o no el .V.A.,

Describir las condiciones de pago,

Ser valoradas técnicamente por el director del centro y validada en su caso,

mediante firma autografa junto a la siguiente Leyenda: “CUMPLE CON LO

REQUERIDO POR EL CENTRO: SE APRUEBA TECNICAMENTE”.

e Anotar en la cotizacion la Leyenda “COTEJADO CON EL SISTEMA
COMPRANET, PROVEEDOR NO SANCIONADO”

Es Responsabilidad de las Unidades Operativas verificar que la durabilidad y calidad
de los bienes sea la adecuada.

Con base en las cotizaciones, el DA emitird un documento en el que se indicar el
monto autorizado para ejercer y con que proveedor debera adquirirse cada articulo
enviandolo a los Responsables de Unidades Operativas.

No podran ejercer este recurso en articulos distintos a los programados, ni por
montos superiores. En caso de requerirlo, sélo podra realizarse previa validacion del
DIA, quien solicitard al DOPP el tramite y adecuacion al oficio de liberacién de
inversion ante la Secretaria de Salud. El DIA, sera el responsable del programa de
inversion.

Las Unidades Operativas ejerceran en un plazo maximo de 3 dias habiles, el recurso
de su asignacion al momento del depdsito en la cuenta de cheques.

En caso de que el monto a adjudicarse en el caso del capitulo 5000 sea susceptible
para realizar una Invitacion a cuando menos tres personas o de llevar a cabo una
Licitacion Publica el Departamento de Adquisiciones llevara a cabo el proceso
conjuntamente con la Unidad Operativa.

V.10.- USO SUSTENTABLE DE LOS RECURSOS NATURALES
Debe Considerarse:

Son aspectos de sustentabilidad:

I. La adquisicion de madera o muebles y suministros de oficina elaborados de
este material.
Il. El papel para uso de oficina.
lll. El uso eficiente y racional de agua y de la energia.
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IV. Ahorro o reduccion en el consumo de papel para impresoras Yy
fotocopiadoras.

| Las areas solicitantes que requieran adquirir, arrendar o contratar la prestacion de
servicios que se ubiguen en los aspectos antes citados, deberan observar:

e Que la madera y muebles elaborados con esté material provengan de
aprovechamientos autorizados.

¢ Que en la instalaciobn de madera en acabados de inmuebles se utilice aquella
de legal procedencia.

¢ Que los suministros de oficina se adquieran Unicamente cuando se acredite la
legal procedencia de la madera empleada en su elaboracion.

e Que el papel que adquiera contenga en su composicion material reciclado,
fibras naturales no derivadas de la madera o materias primas provenientes de
bosques y plantaciones que se manejen de manera sustentable.

¢ Que la planificacion para adquirir equipos considere mecanismos de ahorro de
agua o energia sin menoscabar su eficiencia.

Con fundamento en los lineamientos emitidos por la SEMARNAT, a través de los
gue se establecen los requisitos especiales que deberan ser observados por las
areas solicitantes, tanto en sus requerimientos como en la formulacién de bases
de licitacion, son las siguientes:

Tratdndose de las adquisiciones de madera, muebles y suministro de oficina
elaborados con este material, se debera obtener:

1) Certificado de manejo sustentable de los bosques, expedido por un
certificador registrado ante la SEMARNAT, o en su defecto,

2) Carta original del Licitante que contenga la declaracion bajo protesta de decir
verdad de que el proveedor original de la madera cuenta con el certificado de
manejo sustentable de los bosques y en el cual indique, ademas el nimero
de registro ante la SEMARNAT, de su certificador, el nUmero de metros
cubicos que le fueron entregados por su proveedor, la descripcion y la fecha
de la venta, asi como el destino final para el cual fue adquirida la madera o el
producto forestal maderable.

3) Acreditar con la documentacion que mas adelante se indica que la legal
procedencia de la madera y muebles elaborados con este material,
provienen de bosques con aprovechamientos forestales autorizados, al igual
que la madera empleada en la instalacion de madera en acabados de
inmuebles y en los suministros de oficina.

a) Remision Forestal.- Cuando se trate de materias primar forestales, sus
productos y subproductos incluyendo la astilla, que se hayan
adquirido en el lugar de su aprovechamiento o en plantaciones.

b) Reembarque Forestal.- Cuando se trate de materias primas forestales,
sus productos y subproductos que se hayan adquirido en un centro de
almacenamiento o de transformacion.
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c) Pedimento Aduanal.- Cuando se trate de materias primas forestales,
sus productos y subproductos que se hayan importado directamente.

d) Comprobantes Fiscales con Cadigo de Identificacion.- Cuando se trate
de materias primar forestales, sus productos y subproductos,
incluyendo la astilla, provenientes de bosques con aprovechamientos
forestales autorizados o de plantaciones, o bien, cuando se trate de
los productos y subproductos forestales, incluida la madera aservada
0 con escuadria, distribuidos por carpinterias, madererias, centros de
produccion de muebles y otros similares.

Il.- Tratdndose de adquisiciones de papel para uso de oficina, las &reas requirentes
aplicaran los siguientes aspectos de sustentabilidad:

1)

2)

3)

A partir del 1° de marzo de 2008, se debera adquirir papel para uso de oficina con
un contenido minimo de 50% de material reciclado, de material reciclable, de
fibras naturales no derivadas de la madera, de materias primas provenientes de
bosque y plantaciones que se manejen de manera sustentable o de sus
combinaciones y elaborado en procesos con blanqueado libre de cloro.

Que tanto la formulacion de los requerimientos como el disefio de las respectivas
bases, considere ademas de los aspectos antes citados, y mientras no se publique
la norma respectiva, se deberan establecer los siguientes requisitos:

a) Mediante el cumplimiento de la NOM-050-SCFI-2004, informacion comercial
etiquetado general de productos, la cual permite verificar la veracidad de las
caracteristicas del tipo de fibras y del proceso de blanqueado del producto,
en su etiqueta, empaque, envase o embalaje, y

b) Una carta del Licitante en donde declare bajo protesta de decir verdad que el
papel cumple con las caracteristicas sefialas en los incisos 1) y 2).

Cuando por consideraciones técnicas o de disponibilidades en el mercado sea
necesario utilizar otro tipo de papel para uso de oficina, éste podra ser adquirido
Uunicamente cuando las unidades requirentes, justifiquen tales circunstancias.

lll.- TratAndose de adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios, relativos
al uso eficiente y racional del agua y de la energia, los aspectos que se deben de
aplicar son:

1)

2)

3)

En la Planificacion; considerando que los equipos tengan mecanismos de
ahorro de agua o energia sin menoscabar el de eficiencia, considerando
ademas los aspectos de sustentabilidad ambiental contenidos en los manuales
de sistemas de manejo ambiental formulado por el DSG, conforme a lo
ordenado en el articulo 17 bis de la Ley General de Equilibrio Ecolégico y la
proteccion del ambiente.

En el Disefio de las Bases de Licitacién; mediante la especificacion de las
caracteristicas de los bienes o servicios o contratos que prevean el ahorro del
aguar y de la energia.

Que en las Bases de Licitacion; se solicite se acredite segun sea el caso, el
cumplimiento de los criterios técnicos en materia ambiental establecidas en las
normas oficiales mexicanas, normas mexicanas, estandares internacionales,
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con los cuales debe cumplir el producto, o bien o servicio y en apego al 13 del
Reglamento de la Ley.

4) Que las Bases; establezcan las obligaciones a las que queda sujeto el licitante
ganador, relacionadas con la operacion y mantenimiento de los equipos o la
realizacion de los servicios que permitan en todo momento asegurar el ahorro
del agua y la energia.

IV.- Tratdndose del Programa de Ahorro en el consumo de papel para impresora y
fotocopiadoras, las Unidades que conforman a la institucion deberan observar y aplicar
las siguientes medidas:

1) La impresion de documentos debera hacerse sélo cuando sea indispensable
para el ejercicio de las atribuciones de esta Entidad, conforme a disposiciones
juridicas aplicables.

2) La difusion de las sintesis informativas al interior de esta Entidad se hara por
medios electrénicos incluidos los servicios contratados para tal fin.

3) Laimplementacion y aplicacién de medidas para el reciclaje y reutilizacion de
productos de papel y carton.

4) La Direccion General Adjunta Administrativa, debera presentar a la
Secretaria de la Funcién Publica, los programas de ahorro y se debera acordar
con dicha Secretaria las metas minimas anuales de ahorro en adquisicion de

papel.

V.11.- CADENAS PRODUCTIVAS

A partir del 30 de abril del 2007 Centros de Integracion Juvenil, A.C. se incorporé al
programa de Cadenas Productivas dando cumplimiento a la disposicion emitida en
febrero del mismo afo, en la cual se otorga el acceso al financiamiento a las
MIPYMES.

V.12.- ESTRATIFICACION DE LAS OPERACIONES

Adjudicar a empresas nacionales micro, pequefias y medianas en un porcentaje de
cuando menos el 50% del valor de las contrataciones en cada ejercicio fiscal al
amparo del articulo 42 de la Ley, asi como la inclusién en el contrato correspondiente
la manifestacion de la ubicacién que corresponda a la estratificacion de la persona
fisica o moral adjudicada por el nUmero de trabajadores de que dispone; con la
excepcion respecto a la manifestacion en el documento contractual antes citado en el
ambito de las unidades operativas de zona metropolitana y foranea en virtud de que
sus compras son de poca cuantia para la emision de los respectivos contratos y de
manera importante por el elevado costo que representaria para documentar
contractualmente tan elevado nimero de operaciones.

V.13.- TRANSITORIOS.

PRIMERO.- Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos, en materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, son de aplicacion obligatoria en Centros de
Integracion Juvenil A.C. a partir del 25 de junio del 2008 una vez aprobadas por parte
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del H. Consejo Directivo de Centros de Integracion Juvenil A.C.

SEGUNDO.- Los procedimientos de contratacion que a la fecha de entrada en vigor de
las presentes Politicas, Bases y Lineamientos, en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, se encuentren en proceso, continuardn hasta su
conclusion con la aplicacion de las disposiciones normativas que les dieron origen.

TERCERO.- Se abrogan las Politicas, Bases y Lineamientos aprobadas por el H.
Consejo Directivo de Centros de Integracion Juvenil A.C. vigentes hasta el 24 de junio
del 2008.

CUARTO.- Se derogan las demas disposiciones internas en lo que se opongan al
presente documento.

VI.14.- REFERENCIAS.

« Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones de Centros de
Integracion Juvenil A.C.

« Manual de Integracién Funcionamiento del Subcomité de Revision de Bases.

« Manual de procedimientos para la adquisicion, arrendamiento y/o contratacion de
servicios por Licitacién publica

« Manual de procedimientos para la adquisicion, arrendamiento y/o contratacion de
servicios por Invitacion a cuando menos tres personas.

« Manual de procedimientos para la adquisicion, arrendamiento y/o contratacion de
servicios por Adjudicacion Directa.

« Manual de procedimientos para la adquisicién de boletos de avion.

V.15.- COMITE DE ADQUISICIONES DE CENTROS DE INTEGRACION JUVENIL, A.C.
(FIRMAS)

L.C. HUGO BASURTO OJEDA PS. CARMEN FERNANDEZ CACERES
DIRECTOR GENERAL ADJUNTO DIRECTORA GENERAL ADJUNTA
ADMINISTRATIVO OPERATIVA'Y DE PATRONATOS
PRESIDENTE DEL COMITE VOCAL

L.C. ALEJANDRO ALATORRE HERNANDEZ LIC. ADRIAN BADILLO MARTINEZ
SUBDIRECTOR DE ADQUISICIONES DIRECTOR DE PLANEACION

Y SERVICIOS VOCAL

SECRETARIO EJECUTIVO
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C. ANDREA CATANO CHILLON
SUBDIRECTORA DE PROMOCION
INSTITUCIONAL

VOCAL

LIC. IMELDA MALVAEZ AVILA

JEFE DEL DEPARTAMENTO

DE ADQUISICIONES

VOCAL Y SUPLENTE DEL SECRETARIO
EJECUTIVO

LIC. MARCELA LUNA SORIA

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ANALISIS
FINANCIERO Y CONTROL PRESUPUESTAL
VOCAL

DR. JAIME QUINTANILLA BENDEK
DIRECTOR DE TRATAMIENTO

Y REHABILITACION

VOCAL

LIC. GABRIELA RODRIGUEZ HERNANDEZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION

PROGRAMACION Y PRESUPUESTO
SUPLENTE DE VOCAL

C. ELIZABETH PEREZ GUZMAN
SUBJEFE DEL DEPARTAMENTO DE
TESORERIA

SUPLENTE DE VOCAL

C.P. TERESA RAMIREZ ARELLANO
SUBDIRECTORA DE RECURSOS
FINANCIEROS

VOCAL Y SUPLENTE DEL PRESIDENTE

L.C. FABIOLA MORALES MARTINEZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE INVENTARIOS Y

ALMACEN
VOCAL

C. ALMA CUEVAS ARECHAVALA
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
TESORERIA

VOCAL

DR. EDUARDO SALINAS HURTADO
DIRECTOR DE DESARROLLO OPERATIVO
SUPLENTE DE VOCAL

BIBL. ISMAEL PEREZ ROSAS
SUBJEFE DEL DEPARTAMENTO DE
INFORMACION E INTERCAMBIO
SUPLENTE DE VOCAL

C.P. LUIS MARQUEZ PLAZA
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
CONTABILIDAD

SUPLENTE DE VOCAL
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C. JOSE CASTOR DE LA ROSA
PROFESIONAL EJECUTIVO

DEL DEPARTAMENTO DE INVENTARIOS
Y ALMACEN

SUPLENTE DE VOCAL

C.P. NORMA AGUILAR BADILLO

SUBJEFE DEL DEPARTAMENTO DE ANALISIS
FINANCIERO Y CONTROL PRESUPUESTAL
SUPLENTE DE VOCAL

C.P. JAVIER LEON ORANTES VALLEJO
TITULAR DEL ORGANO INTERNO

DE CONTROL

ASESOR

LIC. MIRIAM PALOMA CORREA DE LA TORRE
SUBJEFE DEL DEPARTAMENTO DE
ADQUISICIONES

SUPLENTE DE VOCAL

P.S. SARA ALICIA TORRES ANGELES

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CONSULTA
EXTERNA

SUPLENTE DE VOCAL

C.P. ANGEL MORENO CID

SUBJEFE DE AUDITORIA INTERNA

Y DE CONTROL Y EVALUACION Y APOYO AL
BUEN GOBIERNO

SUPLENTE DE ASESOR

LAS POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES Y ARRENDAMIENTOS DE
BIENES MUEBLES Y LA PRESTACION DE SERVICIOS DE CENTROS DE INTEGRACION JUVENIL, A.C.,
FUERON EMITIDAS POR EL CONSEJO DIRECTIVO CON BASE AL REGLAMENTO DE LA LEY DEL 30 DE
NOVIEMBRE DEL 2006, PUBLICADOS EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION EL DIA 1 DE DICIEMBRE
DEL 2006, A PROPUESTA DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE
CENTROS DE INTEGRACION JUVENIL, A.C., CUYA FIRMA Y RUBRICA DE SUS INTEGRANTES APARECEN
EN EL DOCUMENTO.

EJERCICIO 2008.
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