CENTROS DE INTEGRACION JUVENIL, A.C.
“Para vivir sin adicciones”

DIRECCION GENERAL ADJUNTA ADMINISTRATIVA
ANIYERSARID

1969-2009

CIRCULAR No. DGAA/ 09 /09

PARA: DIRECTORES GENERALES ADJUNTOS, DIRECTORES DE AREA,
SUBDIRECTORES Y JEFES DE DEPARTAMENTO. !

Con el propdsito de eficientar la oportunidad y calidad en el servicio de valija a
zona foranea, a continuacion se hace un recordatorio de las politicas que rigen -
este servicio:

1. La recepcion de valija sera los dias lunes de cada semana con un horario
de 9:00 a 14:00 horas, en el edificio de Aguascalientes 4° piso, y en el
edificio de Tlaxcala en el area de valija situada en el sGtano.

2. La documentacién que sea recibida fuera de los horarios establecidos, se
enviara en la siguiente valija.

3. Con relacién a los dias de descanso obligatorio la valija se llevara a cabo de
la siguiente manera:

DESCANSO OBLIGATORIO RECEPCION DE VALILJA ENVIO DE VALIJA _| ’
16 DE MARZO 2008 17 DE MARZO 2008 18 DE MARZO 2004
02 DE NCVIEMERE 2008 03 DE NOVIEMBRE 2009 05 DE NOVIEMBRE 2008

16 DE NOVIEMERE 2008 17 DE NOVIEMERE 2008 19 DE NOVIEMBRE 2009

Agradeceré su apoyo para el cumplimiento de estas politicas.
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c.c.p. LIC. CARMEN FERNANDEZ CACERES, Directora General. BT
C.P. JAVIER LEON ORANTES VALLEJO. Titular del Organa Interno de Control. .




