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I CIRCULAR No. DGAA/018/09 “

Para: Directores Generales Adjuntos, Directores de Area, Subdirectores, Jefes de
Departamento, Coordinadores Regionales y Directores de ClJ's

Hago de su conocimiento que el pasado 10 de febrero del afio en curso, se emitio en
Diario Oficial las Recomendaciones para la organizacién y conservacion de correos
electrénicos institucionales de las dependencias y entidades de la Administracion
Publica Federal.

Mismos que deben ser conservados en los términos y periodos de guarda y custodia
sefalados en el Catalogo de Disposicién Documental vigentes (CADIDO). (Anexo 1)

Por lo anterior, se anexa el Procedimiento para la organizacion y conservacion de
correos electrénicos institucionales. (Anexo 2)

Para cualquier aclaracién comunicarse a la Coordinacion de Archivos con Lucila Calvo
Hernandez al siguiente nimero (01 55) 5999-4949 ext. 7783.

Saludos Cordiales.

C.C.p. Lic. Camen Femandez Caceres.- Directora General
C.P. Javier Leon Orantes Vallejo.- Titular del Organo Interno de Control
Dr. Victor Manuel Marquez Soto.- Titular de la Unidad de Enlace
Lic. Luciano Cervantes Vazquez. - Subdirector de Desarrollo de Sistemas y Procesos Administrativos
L.C. Alejandro Alatorre Hernandez.- Subdirector de Adquisiciones y Servicios
Lic. Eduardo G. Valencia Cruz.- Titular de la Coordinacion de Archivos
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